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IINGORIN,

Johdanto
o _ L Edistetaan yksildiden kykya toimia

Edistaa tutkinnon suorittajien ammatillisissa ryhmissa ja
tietoty0osaamista eli tieto- ja verkostoissa tieto- ja
Viestintét.ekn0|0gisten Vé”neiden Viestintéteknok)giaa Vé”neené
soveltamista erilaisissa kayttaen. Yksilollisen tydskentelyn
tietotyoprosesseissa. ohella korostuu yhteisollinen

toiminta ja yhdessa tyon
Keskitytaan monikanavaisessa tekeminen.
toimintaymparistossa tarvittaviin eri
tyontekijaryhmille yhteisiin valmiuksiin Valmennus on
mm. pilvipalvelut. ohjelmistoriippumaton eli koulutus

voidaan toteuttaa monilla eri
Tekniset taidot tyon kontekstiin ja ohjelmistoilla ja alustoilla.
kytketaan konkreettisiin tyoprosesseihin ol
ja —tehtaviin. ,

N\

Saat pohjaa teknologian luovien LS )
sovellusmahdollisuuksien nakemiselle. /
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Tavoitteet

Portfolioon kootaan Tieto ja viestintatekniikan
koulutuksen kaikista moduuleista aineistoa,
jolla oppija tekee oman osaamisensa nakyvaksi
itselleen ja muille.

Jokaisesta moduulista on tuotava portfolioon
maaratyt osiot ja jotain oppijan oman valinnan
mukaan.

Portfolio palautetaan "tyoversiona” jokaisen
moduulin jalkeen verkko-oppimisymparistoon

Oppija valitsee itse ohjelman, jolla han tuottaa
portfolionsa

Lopullinen portfolio muodostaa ensimmaisen
moduulin nayttosuorituksen

Digitaalinen portfolio on nayttokoe
ensimmaisesta moduulista.

Viimeinen portfoliomerkinta on peilaus alussa
asetettuihin tavoitteisiin, tulivatko suoritettua,
oma panos, mita mahdollisesti jai
saavuttamatta.
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Ensimmainen lahipaiva sisaltda mm.

Koulutuksen perusteet ja laajuuden
Moduulirakenteen

Esittelyn oppimiskeinoista

Osaamisen arvioinnista ja testauksesta.
Esittelyn portfoliosta

Ryhmayttaminen

- Osaamiskartoitus

- keskustelua pienryhmissa ja tutustuminen portfolioon

« Ryhméatyé mika portfolio on?

- Ryhmatydn tavoitteena on selventaa portfolion kasitettd ja muodostaa yhteinen
ymmarrys portfoliosta.

- Oma portfolio prosessi

- Portfolion minimivaatimukset

« Portfolion malli

AR A

. Oppija asettaa itselleen tavoitteet tieto - ja viestintatekniikan kurssille.
. Oppijan tulisi huomioida omat ja tydnantajan tarpeet.

. Oppija pohtii tavoitteita ja kirjaa ne omaan portfolioonsa =
ensimmainen portfoliotehtava.

4 ™



Oman portfolion prosessi

Tassa suoritat jo 1. moduulia eli Tyd tietoyhteiskunnassa.

1.7y
Valmis Tavoitteiden tietoyhteiskunnassa
portfolio .
Asettaminen
koulutuksen I
e . 1. 1ahijakso
paattyessa
2. Yhteistoiminta
ja viestinté
Ensimmadisen Idhip&ivan
aikana opiskelijat fuottavat
rungon omaan digitaaliseen 3 Tiedon haku
portfolioonsa. ja hallinta
4.Tiedon
Toteutus tuottaminen
moduulissa Jokaisesta
Tiedon Moduulista
tuottaminen Aineistoa
portfolioon
. Tietoturva
ja fietosuoja
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IINGORIN,

Portfolion minimivaatimukset

Tassé suoritat jo 1. moduulia eli Tyd tietoyhteiskunnassa.

1.Tyd
) . ) tietoyhteiskunnassa
1. Oplskeh]an asettamat omat tavoitteet koulutukselle

2. Yhteistoiminta

2. Jokaisesta moduulista maaratyt osiot ja lisaksi opiskelijan valitsemaa -
ja viestinta

aineistoa.

3.Yhteenveto suhteessa alussa esitettyihin tavoitteisiin, oma arvio tulivatko 3.Tiedon haku

saavutettua. ja hallinta
4. Portfolion oltava jéisennelty kokoelma tietoa ei ainoastaan 4. Tiedon
tiedostoluettelo. fuottaminen

5. Tietoturva
ja fietosuoja
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D INORIRO,

1.Ty6 tietoyhteiskunnassa

® Tavoitteena on, ettd oppilas saa kasityksen Miten oma ty$ on muuttunut
tyosta tietoyhteiskunnassa.
1. Miten digitaalisuus nakyy omassa tyossa?

e Oppilas ymmartis ti etoyhteiskunnan 2. Tulevaisuuden ennakointia oman tyon

terminologian mm. ERP, pilvipalvelu, ASP, muutoksessa?

RSS-syotteet, wikipedia jne. , , O

Y ’ P J 3. Miten oma osaaminen tehdaan nakyvak51

vrt. portfolio?

® Oppilas osaa joustavasti vastata
tietoyhteiskunnassa esiin tuleviin muutoksiin,
koska ymméirtéiéi oman tyon ja tyoympéiriston 5
muuttumisen.

4. Miten hiljainen tieto saadaan néikyvéiksi?
Miten selvita tastd kaikesta, jaksaminen?
6. Mita on elinikainen oppiminen?

® Naiyttond on portfolio.
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2. Yhteistoiminta ja viestinta

Tasta osiosta opiskelija liittaa portfolioonsa ainakin seuraavat osiot:

1. Pohdi oman tyépaikkasi viestintakulttuuria: sisainen - ja ulkoinen viestinta.

2. Tyopaikoilla on runsaasti ns. hiljaista tietoa, mita talla tarkoitetaan?

3. Miten voit tehda oman hiljaisen tietosi nakyvaksi ja mihin sita tarvitaan?

4, Tehtava tee kutsu, jossa haluamasi yrityksen henkilokunnalle jarjestetaan koulutustilaisuus:

Aiheena me—hengen nostattaminen ja kommunikoinnin parantaminen.

Ketka kutsutaan koulutukseen? Perustele

Koulutetaanko eri henkil6storyhmia erikseen vai yhdessa?

Mita asioita koulutus sisaltda? Ennakkoon, koulutuksen aikana ja koulutuksen jalkeen.
Laadi aikataulu, ohjelma ja kustannusarvio koko péivin koulutustapahtumalle.

Mieti miten koulutuksen onnistumista mitataan.
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3. Tiedon haku ja hallinta

Tasta osiosta opiskelija liittaa portfolioonsa ainakin

Seuraavan osion.

A Mieti milloin voit valita pilvityékalun/ —paikan tyéskentelyéisi varten?

2. Tee projektisuunnitelma esim. oman yritystoiminnan aloittaminen. Tee projektin paakohdat ja
ajoitussuunnitelmat, jollain kiytossasi olevalla kalenterityokalulla ja liita kuva portfolioosi ja hyperlinkki.

3. Mieti minka yritystoiminnan muodon valitset ja miksi? Mistd saat parhaiten tietoa?
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4. Tiedon tuottaminen

Tassa osiossa oppija toteuttaa esim. oman yritysideansa LTS:n tai yrityksen

markkinointisuunnitelman.

1. LTS:n tai markkinointisuunnitelman on oltava tekstia ja kuvia, joista
asiaa tuntematon ymmartaa mista on kysymys.

(www.litketoimintasuunnitelma.com)

2. Huomioi tekijanoikeudet esim. kéiyttéimisséisi kuvissa. Liita mukaan tieto

kuvien ja tekstien tekijanoikeuksista.

3. Portfolion on oltava jasennelty kokoelma

™
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5. Tietoturva ja tietosuoja

Tasta osiosta opiskelija liittaa portfolioonsa ainakin

seuraavan osion.

1. Pohdi portfoliossasi, miten voit omalla toiminnallasi vaikuttaa tietoturvan toteutumiseen omalla

tyépaikallasi / tai yrityksesséisi.

2. Tee portfolioosi lyhyt "huoneentaulu” yrityksesi litkesalaisuuksien, salasanojen, internetin ja sahkopostin

turvallisesta kéiytéstéi.
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Portfolion mallipohja, jota oppija voi halutessaan kayttaa

® Paasivulla lyhyt kuvaus oppijasta, yhteystiedot jne.

® Portfolion paasivulla oppijan asettamat tavoitteet
koulutukselle.

¢ Koulutuksen jalkeen oppijan arvio tulivatko tavoitteet

saavutettua.

T~
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